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Valmistelija

Kaupunginjohtajan esitys

Paatos

Hallintojohtaja Seija Turpeinen, puh. 0400 949 620.

Kaupunginhallituksen on vuosittain maarattava henkilét, joilla on oikeus
hyvaksya menotositteet. Hyvaksyjat on annettava tiedoksi kaupungin
talouspalveluiden hoitajalle Monetra Oululle.

Hyvaksyjan on tarkistettava, etta tosite on muodollisesti ja asiallisesti
oikea, tositteessa on vastaanottomerkinta/asiatarkastusmerkinta ja oikea
tilimerkinta. Hyvaksyjan on huolehdittava siita, ettd menon suorittamiseen
on kaytettavissd maararaha ja tarvittaessa asianmukainen paatos.
Hyvaksyjan on varmistettava, etta lasku on laadittu alv-sdanndésten
mukaisesti. Hyvaksyjan on huolehdittava siita, etta laskut ja muut
maksutositteet tulevat viivytyksetta hyvaksytyiksi ja toimitetaan
maksettavaksi niin, etteivat maksut viivasty.
Vastaanottajana/asiatarkastajana ja hyvaksyjana ei saa olla sama henkild
samassa tositteessa. Omia henkildkohtaisia laskuja ei voi hyvaksya.
Alainen ei voi myoskaan hyvaksya esimiehensa laskuja.

Kaupungilla on kaytdssa sahkoéinen laskujen hyvaksymisjarjestelma, jossa
allekirjoitus korvataan jarjestelmaan automaattisesti tallentuvalla
henkilbkohtaisella kayttajatunnuksella ja hyvaksymissalasanalla, joka
todentaa ja yksiloi hyvaksyjan. Talouspalveluita tuottavalle Monetra Oululle
taytyy toimittaa voimassa oleva listaus toiminta-alueittain hyvaksyjista.
Hyvaksyjan muutoksista tulee ilmoittaa Rondo-ohjelmiston paakayttajille.

Muistiotositteet tulee asiatarkastaa ja hyvaksya samojen periaatteiden
mukaisesti kuin muut ostotositteet.

1.1.2023 voimaan tulevat muutokset:

e Kunnan yhteistyétoiminnasta jaa pois tulosyksikdt Oulunkaaren
Yhteistoiminta-alue, Oulunkaaren kuntapalvelutoimisto seka Oulu-
Koillismaan pelastusliikelaitos, Oulun kaupunki.

e Tekninen ja ymparistétoiminnasta jaa pois Ruokapalvelut.

Kaupunginhallitus hyvaksyy toiminta-alueiden alaisten toimintojen
hyvaksyjat vuodelle 2023 liitteen 9 mukaisesti.

Kaupunginhallitus hyvaksyi esityksen yksimielisesti.



