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Kuntalain 107 §: n mukaan toimielinten paatdksista on pidettava
poytakirjaa.

Pudasjarven kaupungin hallintosdannon 146 §:ssa todetaan, etta poytakirja
tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Lisaksi pykalassa todetaan,
etta poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.

Yleisin tapa tarkastaa poytakirja on, etta toimielin valitsee jasenista tai
varajasenista kaksi poytakirjantarkastajaa. Naiden tulee olla sellaisia, jotka
ovat olleet kokouksessa saapuvilla alusta loppuun ja esteettémia kaikissa
kasiteltavissa asioissa. Toimielin voi myds paattaa, etta poytakirja
tarkastetaan, joko samassa kokouksessa tai seuraavassa kokouksessa.

Pudasjarven kaupungilla on kaytdssa sahkdinen kokouskaytanto ja
sahkdisesti tapahtuva pdytakirjan tarkastus seuraavasti:

1)  Tarkastaa poytakirja valitsemalla kaksi poytakirjantarkastajaa.

2)  Poytakirja tarkastetaan etana siten, ettad poytakirja lahetetdan
sahkdpostin liitteenad pdytakirjan tarkastaijille.

3) Poytakirjantarkastajat ilmoittavat sahkdisesti joko hyvaksyvansa
poytakirjan sellaisenaan tai esittavat korjauksensa pdytakirjaan.

4)  Poytakirjantarkastajien etahyvaksymiset liitetdan dokumentteina
poytakirjaan ja sdhkdisesta etdhyvaksymisesta tehdaan merkinta
poytakirjan kansilehdelle.

5) Kiireellisissa tapauksissa pdytakirja tai yksittainen asia voidaan
tarkastaa heti kokouksessa.

Kaupungilla on otettu kayttdéon sahkoinen allekirjoituspalvelu Canon eSign.
Taman palvelun avulla voidaan toimielinten poytakirjat allekirjoittaa ja
tarkastaa sahkdisen palvelun kautta. Sahkoinen arkistointi ollaan
ottamassa myo6s kayttoéon maaliskuun aikana, joten toimielinten
poytakirjojen sahkdinen allekirjoitus mahdollistaa poytakirjojen siirtymisen
sujuvasti sdhkdiseen arkistoon. Pdytakirjoja ei tarvitse enaa siina vaiheessa
tulostaa paperille.

Kaupunginhallitus paatti kokouksessaan 8.2.2022 ottaa sahkoisen
allekirjoituksen kayttodn poytakirjojen tarkastuksen yhteydessa.

Ymparistdpalvelujen neuvottelukunta paattaa ottaa kayttéon sahkdisen
allekirjoituspalvelun poytakirjojen allekirjoittamisessa ja tarkastamisessa
seka paattaa poytakirjojen tarkastamistavasta seuraavasti:

1) Tarkastaa poytéakirja valitsemalla kaksi poytakirjantarkastajaa.

2) Poytakirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan etana sahkoisen
allekirjoituspalvelun kautta.

3) Kiireellisissa tapauksissa poytakirja tai yksittédinen asia voidaan
tarkastaa heti kokouksessa.

Neuvottelukunta hyvaksyi esityksen yksimielisesti.



