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1. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain mukaista perusopetuksen
oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Jos kunta
jarjestdaa aamu- ja iltapdivatoimintaa, tulee sita tarjota kunnassa toimivien peruskoulujen
ensimmaisen ja toisen luokan vuosiluokan oppilaille sekd muiden vuosiluokkien osalta
perusopetuslain 20 c §:ssa ja 20 i §:ssa tarkoitetuille oppilaille. Perusopetuslain mukaisesti
Opetushallitus paattaa aamu- ja iltapaivatoiminnantavoitteista ja keskeisista sisalloista
antamalla toimintaa varten perusteet. Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee jarjestaa naiden
perusteiden mukaisesti.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen lahtokohtana on turvallisen
kasvuympariston tarjoaminen lapselle koulupdivaa ennen ja jalkeen. Perusteissa korostuu
lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuymparistoon. Aamu- ja iltapaivatoiminnan
tehtavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen seuraavista nakoékulmista:
e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat toiveet. Aamu- ja
iltapdivatoiminnan tulee muodostaa lapselle ehyt ja monipuolinen kokonaisuus, jonka tulee
tarjota mahdollisuus sosiaaliseen vuorovaikutukseen, esteettisiin kokemuksiin seka
lilkkumiseen ja ulkoiluun. Tarkeaa on myo6s lapsen oma toiminta, rentoutuminen ja lepo.

Ohjaajan patevyysvaatimukset

Valtioneuvosto on antanut asetuksen koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajien
kelpoisuudesta. Asetus koskee perusopetuslaissa saddettyd aamu- ja iltapdivatoimintaa, joka
on tullut voimaan 1.8.2011. Ohjaajaksi kelpoinen on henkild, joka on suorittanut tehtavaan
soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon tai
sita vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla
on koulutuksen yhteydessa hankittu tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhman
ohjaajana. Ohjaajaksi kelpoinen on myds henkild, jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta,
esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai toimia oppilaanohjaajana.

Toiminnassa mukana olevien ohjaajien tulee tayttaa ammatilliselta patevyydeltdan lain
edellyttamat patevyysvaatimukset. Aamu- ja iltapdivatoiminnassa tulee olla riittdva maara
kelpoisuuden omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia ohjaajia. Pudasjdrvelld ohjaajina
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tyoskentelevat padasiassa koulunkaynninohjaajat ja heilla on yhdessa vastuuohjaajan kanssa
vastuu toiminnan kdaytannon suunnittelusta ja toteutuksesta.

Lasten kanssa tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 § ja 2 momentissa
tarkoitettu rikosrekisteriote. Kaikkien ohjaajien osalta noudatetaan lakia nuorten kanssa
tyoskentelevien rikostaustan selvittamisesta. Lisdksi ohjaajien apuna voidaan kayttaa
harjoittelijoita ja tyokokeilijoita, joiden rikostausta selvitetty lain mukaisesti.

AP/IP-toiminnassa mukana olevat ohjaajat huolehtivat omalta osaltaan lasten toiminnan
sisallosta ja lasten turvallisuudesta vastuuohjaajan antamien ohjeiden pohjalta. Jokainen
ryhmassa toimiva aikuinen tyoskentelee vastuullisesti lasten etua ajatellen.

Henkilostoélle jarjestetddan ennen toimintakauden alkua yksi perehdytys- ja suunnittelupaiva
yhta aikaa opettajien suunnittelupaivan kanssa. Lisaksi on vahintaan yksi
taydennyskoulutusiltapaiva lukuvuodessa. Taydennyskoulutusiltapdivista ilmoitetaan
vanhemmille hyvissa ajoin, koska koulutuspdivind vanhemmat huolehtivat itse lapsen
hoitojarjestelyt. Kouluttautumisen tarkoituksena on toiminnan laadun yllapitaminen ja
kehittaminen.

Jos APIP-toimintaa jarjestda 3. sektorin toimija, on tarkeaa varmistaa, etta
koulunkdynninohjaajan patevyysvaatimukset tayttyvat.

2. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN LINJAUKSET JA TAVOITTEET

Aamu- ja iltapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota
seka lapsen tunne-elaman kehitysta ja eettistd kasvua. Toiminnan tulee lisdksi edistaa lasten
hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata
osallisuutta. Tama tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja
toteuttamisessa mukana olevia.

Pudasjarven kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on luoda lapselle ennen ja
jalkeen koulupaivan suotuisa kasvu-, kehitys- ja toimintaymparisto toimipaikan tarjoamien
mahdollisuuksien mukaan. Tarkeaa on vahvistaa ja tukea lapsen tervetta itsetuntoa
myonteisten kokemusten avulla ja tarjota mahdollisuuksia monipuoliseen



vuorovaikutukseen muiden lasten kanssa. Toiminnassa on tarkeda huolehtia lasten
tasavertaisesta jasenyydesta toimintaan osallistumisessa. Myds eri kulttuuriryhmiin
kuuluvien tarpeet, samoin kuin paikalliset erityispiirteet, otetaan huomioon mahdollisimman
hyvin.

Lapset saavat ikatasonsa mukaisesti osallistua yhteisten saantéjen ja sopimusten muotoiluun
ja saada kokemuksia osallisuudesta. Tydskentely ryhmissa on leikinomaista, lapsen
kehitystasosta lahtevaa toiminnallista ryhma- ja yksildohjausta. Toimintojen jarjestamisessa
tehddan yhteisty6ta kerhotoiminnan kanssa. Toiminnan suunnittelussa on kuitenkin
huomioitava, etta lapselle ei tule toista koulupaivaa.

Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasvatuksesta.
Ohjaajien ty6ta ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun,
kehityksen ja oppimisen tukena. Aamu- ja iltapdivatoiminnassa aikuisen rooli on ohjaava.
Aikuinen asettaa lapselle rajat ja ohjaa seka kannustaa lasta erilaisiin toimintoihin. Aikuinen
ohjaa lasta leikkiin, muuhun toimintaan ja omaan rauhaan. Aikuisen tehtavana on luoda
toimintaymparistéon avoin, rohkaiseva ja kiireeton ilmapiiri. Leikkien, tarinoiden, laulujen,
liilkunnan, pienten tyotehtavien, keskusteluhetkien ja pelien avulla lapsi avartaa
ajatusmaailmaansa.

Tavoitteena on, etta lapsi kokee toimintaymparistonsa turvalliseksi ja kiinnostavaksi
tutkimus- ja leikkipaikaksi. Tyovalineet ja erilaiset materiaalit tulee olla lapsen ulottuvilla.
Tavoitteiden turvaamiseksi kaupunki budjetoi iltapaivatoiminnalle riittavat maararahat
tarvittavien valineiden ja materiaalien hankintaan. Myds tilojen tulee tarjota mahdollisuus
ryhman jakamiseen; lepoon ja rauhoittumiseen seka laksyjen tekemiseen. Talloin toiminta
tukee lasten kasvua ja kehitysta, luo perustan hyville vapaa-ajanviettotavoille ja
harrastuksille seka auttaa perheita kasvatustydssaan.

Aamu- iltapaivatoiminta yhdessa oppilashuollon palveluita tuottavan henkiléstén kanssa
tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkdyntia. Yhteisen paamaaran tulee
nakya myos yksittdista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja
iltapdivatoiminnan henkildston osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin
neuvotteluihin huoltajien luvalla.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-elaman, ja sosiaalisen
kehityksen tukeminen. Ohjaajan myonteiselld suhtautumisella ja ldsnaololla on tédssa suuri
merkitys. On tarkeaa, etta jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset
tarvitsevat myos kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmaan kuulumisesta.

2.1. Aamu- ja iltapéivatoiminnan sisalto

Aamu- ja iltapaivatoiminnan vastuuohjaajat tekevat toimintapaikka/ryhmakohtaiset
toimintasuunnitelmat lukukauden alkaessa ja toimittavat ne ARAP-koordinaattorille
alaluokista vastaavalle apulaisrehtorille. Toiminnan suunnittelussa lahdetaan liikkeelle
yhteisista teemakokonaisuuksista. Teemojen valinnassa pyritdan loytamaan lapselle
merkitykselliset asiat. Lapset otetaan mukaan teemojen suunnitteluun ja heidan toiveitaan



huomioidaan mahdollisuuksien mukaan. Toimintasuunnitelmaa rakennettaessa on otettava
huomioon, etta lasten mielenkiinnonkohteet voivat muuttua toimintavuoden edetessa.

Teemat vaihtelevat kuukausittain ja eri vuodenajat huomioon ottaen. Teemoissa
huomioidaan ryhmaytyminen, sosiaalisuus, esteettisyys, kansainvalisyyskasvatus, erilaiset
luovan ilmaisun muodot, perinnetietous ja ymparistokasvatus seka liikunta ja lepo.

Yksityiskohtaiset sisall6t maaritellaan toimintapaikkakohtaisessa suunnitelmassa. Sisaltoihin
vaikuttavat kunkin toimintapaikan olosuhteet, kaytdanndn mahdollisuudet ja ohjaajien omat
vahvuudet.

Toiminnan tulee olla niiden tavoitteiden ja sisdltdjen mukaista, jotka on sadadetty aamu- ja
iltapdivatoiminnan perusteissa, kaupungin aamu- ja iltapdivatoiminnan
toimintasuunnitelmassa seka toimintapaikkakohtaisessa toimintasuunnitelmassa.

3. TOIMINNAN JARJESTAMISEN PERIAATTEET

3.1. Toiminnan laajuus

Pudasjarvella edellytyksena aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamiselle on, etta
toimintapaikkaa kohden on vahintaan 7 lasta. Toiminta on tarkoitettu 1.-2. — luokkalaisten
lasten huoltajille, jotka opiskelevat tai kayvat tydssa saannollisesti. Toimintaan voidaan
lisdksi ottaa mukaan 1.-3. luokilta perusopetuslain 20 ¢ §:ssd ja 20 i §:ssa tarkoitettuja
oppilaita.

AP/IP-toimintaa jarjestetdan keskustan (Hirsikampus ja/tai Lakari) lisaksi toisissa
toimipaikoissa, joissa toimintaan osallistuvien maara on vahintdan 7 lasta ARPHP-Feimintaa
padivana viikossa lukuvuoden aikana. Koulujen loma-aikoina lain tarkoittamaa toimintaa ei

jarjesteta.

Aamupaivatoiminta on avoinna klo 6.45 - 9 ja iltapdivatoiminta paaasiallisesti klo 12 - 16.30.
Aikaisempien vuosien perusteella osallistujia on eniten klo 13-15 valisena aikana.

3.2. Toimintaan ilmoittautuminen

lltapdivatoimintaan ilmoittautumisesta tiedotetaan kevaalla kouluun ilmoittautumisen
yhteydessa lehti-ilmoituksella, Wilmassa seka kaupungin verkkosivuilla. Samassa
ilmoituksessa tiedotetaan niistd toimintapaikoista, joissa aamu- ja iltapaivatoimintaa
jarjestetaan. Kouluun tutustumisen yhteydessa jaetaan esitteita aamu- ja
iltapdivatoiminnasta ja-Hmeittautumistemakkeita. Toimintaan ilmoittautuminen
toteutetaan elokuun alussa Wilman kautta. Kaikilla huoltajilla on sita ennen jaettu Wilma-
tunnukset. Toiminnassa mukana olevien lasten tiedot siirtyvat koulusihteerin kautta
vastuuohjaajalle. Otettaessa lapsia aamu- ja iltapdivatoimintaan heihin sovelletaan



vhdenvertaisia valintaperusteita. Toimintaan ottamisessa huomioidaan
tarkoituksenmukaisuus ja lapsen kokonainen paiva.

Toimintaan ottamisen perusteet:

e Esiopetuksen, 1. ja 2. luokkalaiset oppilaat, joiden vanhemmat opiskelevat tai
tyoskentelevat saanndllisesti. Huoltaja toimittaa opiskelutodistuksen tai
palkkanauhan, kun lapsi tulee mukaan toimintaan.

e Perusopetuslain 20 c §:ssd ja 20 i §:ssa tarkoitettuja 1. - 3. luokkien oppilaita.

o QOppilaat, joille on tehty erityistad tukea koskeva paatos tai joilla on oppimiskykyyn
vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite voivat hakea aamu- ja
iltapdivatoimintaan koko perusopetuksen ajan.

3.3. Ryhmakoko

Lahtokohta ryhmia rakennettaessa on, etta vahintaan kaksi ohjaajaa osallistuu ryhman
ohjaamiseen. Minimiosallistujamaaralla (7 lasta) kaynnistyvissa ryhmissa on vain yksi
ohjaaja. Ryhmakoon maarittamiseen vaikuttavat turvallisuuden ohella lasten lukumaara,
erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvat tarpeet, ryhman toimintaymparisto ja paivittaiset
lasten iltapdivaryhmien tuntimaarat. Yhta ohjaajaa kohden on maksimissaan 14 lasta.

Perusopetuslain 20 c §:ssd ja 20 i §:ssd tarkoitettujen oppilaiden sijoitettaessa huomioidaan
lapsen ik ja kehitysvaihe. Padsasntsi R

vieldkinpienempi—Oppilaiden sijoitettaessa tarkastellaan koko ryhman toimivuutta ja lapsen
mahdollisuuksia toimia ryhmassa. Tapauskohtaisesti maaritelldan kuhunkin ryhmaan
integroitavien lasten lukumaara.

Tilojen, valineiden ja muiden toimintaedellytysten terveellisyyteen ja
tarkoituksenmukaisuuteen niin sisalla kuin ulkonakin tulee kiinnittaa erityistda huomiota.
Ryhméakokojen maaritelma enimmaismaarasta perustuu lakiin ja OPH:n perusteisiin
turvallisesta toimintaymparistosta seka mahdollisuuteen tarjota toimintaan osallistuville
lapsille monipuolista ohjattua ja virkistavaa toimintaa ja mahdollistaa lepo rauhallisessa
ymparistossa. Ryhmakoon vahimmaismaaraa maariteltdessa on huomioitu taloudelliset
resurssit tyontekijoita palkattaessa ja kuntalaisten tasapuolinen kohtelu kaupungin eri
osissa.

3.4. Oppimisen ja koulunkdynnin tukea saavat oppilaat aamu- ja iltapdivatoiminnassa Eribpsta

Perusopetuksen tehtavana on tarjota kaikille oppilaille yhdenvertaiset mahdollisuudet
hyvaan kasvuun ja oppimiseen. Oppimisen ja koulunkdynnin tuen toteuttamisesta
maarataan Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa (luku 7). Opetuksen jarjestdjan
on varmistettava oppimisen edellytyksia tukevat opetusjarjestelyt esi- ja perusopetuksessa.
Ensisijaisesti tarjotaan ryhmakohtaisia tukimuotoja oppilaiden tarpeiden mukaan. Mikali



ryhmakohtaiset tukimuodot ovat oppilaalle riittamattomat, tarjotaan oppilaskohtaisia
tukitoimia. Oppimisen ja koulunkdaynnin tuki jarjestetdaan lapselle koulupdivan aikana. Aamu-
ja iltapdivatoiminta voi osaltaan tukea oppilaiden hyvinvointia, kehitysta ja koulunkdyntia
seka tarjota hanelle turvallisen ympariston.

3.5. Toiminnasta perittavat maksut
Toiminnasta perittdva maksu perustuu perusopetuslain 48 §:3an.

Kuukausimaksu on 120 €. Sisaralennus toisen ja useamman lapsen iltapdivatoiminnan
maksusta on 50%. Toimintamaksut laskutetaan kerran kuukaudessa. Kesdkuussa olevista
toimintapaivista ei peritd maksua.

Koulujen loma-ajat, kuukausien pituus tai lasnaolopadivat eivat vaikuta eran suuruuteen.
Koulujen lomaviikkojen aikana ei ole aamu- ja iltapaivatoimintaa vaan tuolloin jarjestetaan
pdivdleireja ja muuta toimintaa, joista tiedotetaan erikseen. Toimintaan ilmoittaudutaan
etukateen erilliselld varauslomakkeella kuukaudeksi kerrallaan. Mahdolliset muutokset tulee
ilmoittaa heti, kun on tiedossa, ettei lapsi osallistu toimintaan. Jos poissaolosta ei ole
ilmoitettu ajoissa, niin hoitomaksu peritdan normaalisti.

Jos lapsi osallistuu toimintaan enintadn 10 paivana kuukaudessa, peritddn maksusta puolet
eli 60 €/kk. Samoin, jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua
toimintaan yli 10 paivana, maksusta peritdan vain puolet. Jos sairaudesta aiheutuva
poissaolo kestda koko kalenterikuukauden, maksua ei perita. Toimintaan osallistumisesta ei
voida perid muita maksuja.



Jos kaupunki rajoittaa toiminnan jarjestamista (esim. epidemian vuoksi), paattaa

perusepetuksen johtava rehtori maksuista erikseen.

Mikali lapsi jaa kokonaan pois toiminnasta, asiasta tulee ilmoittaa vahintaan viikkoa
aikaisemmin iltapdivatoiminnan vastuuohjaajalle tai maksu peritaan edella kuvatulla tavalla.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan kuukausimaksusta voi anoa vapautusta, mikali
perhe saa toimeentulotuen perusosaa tai perheen taloudellinen tai sosiaalinen tilanne sita
edellyttaa. Maksuvapautuslomakkeita saa toimipaikoista seka kaupungin verkkosivuilta.
Maksuvapausanomukset osoitetaan johtavalle rehtorille. Paatos tehdaan maaraajaksi.
Vapautus maksuista myonnetaan taannehtivasti enintdaan lukukauden alusta alkaen.

3.6. Valipala

Perusopetuslain 8a luvun 48 d § mukaan iltapaivatoimintaan osallistuvalla lapsella on oikeus
valipalaan. Toimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan ravintosuositusten mukainen valipala,
mika sisaltyy kuukausimaksuun.

3.7. Tapaturmavakuutus

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksutonta. Pudasjarven kaupunki on
vakuuttanut kaikki perusopetuksessa opiskelevat oppilaat. Vakuutus on voimassa lapsen
osallistuessa perusopetuslain mukaiseen aamu- ja iltapaivatoimintaan seka siihen
valittdmasti liittyvilla meno- ja paluumatkoilla. Lapset siirtyvat toimintaan valittémasti
koulutyon paatyttya.

3.8. Kuljetukset

Aamu- ja lltapaivatoimintaan osallistuvat lapset voivat tarvittaessa kayttaa koulukuljetuksia.
Kuljetuksissa noudatetaan kuntien koulukuljetusten periaatteita. Lapsi voi saada kuljetuksen
kotoa kouluun ja koulusta kotiin. Erillisia kuljetuksia lapsille ei jarjesteta. Oppilailla, joille on
tehty oppilaskohtaisen tuen toteuttamista koskeva paatos tukea saavilla oppilailla voi
kunnan paatosten mukaisesti olla oikeus maksuttomaan koulukuljetukseen.

4. YHTEISTYO

4.1. Yhteisty0 kotien kanssa



lltapdivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin kasvatustyota. Vanhemmille tiedotetaan
kouluun ilmoittautuessa iltapdivatoiminnasta jajaetaantarvittavialomakkeita.
Toimintayksikoista jaetaan syys- ja kevatlukukausien aikana koulukohtaisia tiedotteita
koteihin ja tietoa toiminnasta valitetaan Wilman kautta. Perheiden kanssa sovitaan myds
kirjallisesti turvallisuus- ja vastuuasioista esim. kotiinlahdon osalta.

Lapsikohtainen tarvittava moniammatillinen yhteistyo lisaa edellytyksia oppilaan riittavaan
tukemiseen. yhteistyé-koulujen,paiviketien,koulupsykelogin ke ori-Redvelan

liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien
salassa pidettavien tietojen luovuttaminen aamu- ja iltapiiviatoiminnan henkilostélle edellyttia
huoltajan antamaa yksil6itya tiedonsiirtolupaa.

4.2. Yhteisty® koulun kanssa

Koulun ja iltapaivatoiminnan valinen yhteisty6 on toiminnan kannalta valttamatonta.
Tiedonkulkua helpottaa, jos osapuolet (rehtori, opettajat ja ohjaajat) tuntevat toisensa ja
tapaavat saannollisesti. Etenkin koulun tyépaivien muutoksista on tarkeaa valittaa tiedot
ohjaajille. Yhteisesti sovittavat kdytanteet ja sopimukset helpottavat niin lasten kuin
aikuistenkin arkea. Muita yhteistydmuotoja ovat muun muassa yhteiset vanhempainillat tai—
vartit, koulujen tapahtumat ja kerhotoiminta, ohjaajien yhteiskaytto ja koulun tilojen ja
vadlineiden kaytto.

4.2.1. Nivellys

AP/IP — ohjausryhma kokoontuu sddnnollisesti tarvittaessatukuvueden-alussa, jolloin
varmistetaan yhteistyo ja tiedonsiirto koulun ja AP/IP — toiminnan valilla. Ryhma arvio
tarvittaessa myos uusien oppilaiden paikan saannin, jos heille ei toiminta lakisaateisti kuulu.
Talloin kdydaan lapi tulevat aamu- ja/tai iltapaivatoimintaan osallistuvat lapset.
Ohjausryhma paattaa uusien lasten ryhmaan sijoittamisesta ja mahdollisista muutoksista
ohjaajamitoituksessa, jos AP/IP-ryhmaan tulee uusia lapsia kesken lukuvuoden

Ohjausryhmaan kuuluvat:
Apulaisrehtori / rehtori

e tekee paatoksen toimintaan hakeneiden lasten osallistumisesta.
e vastaa toimintamallin toteutumisesta koko kaupungissa,tdsnd-tarvittaessa-

AP/IP —vastuuohjaaja

e vastaa yhteistyosta vanhempien, opettajien, koordinaattorin ja muiden
yhteisty6tahojen kanssa.



Erityisopettaja

e huolehtii EFAF — oppilaiden tuen tarpeen kirjaukset lapsen tukilehdelle ja heidan
niveltdmisensa ap/ip-toimintaan.

4.3. Moniammatillinen yhteistyo

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnassa pyritdadan mahdollisimman laajaan
moniammatilliseen yhteistydhon lapsen hyvinvoinnin turvaamiseksi.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta tekee yhteisty6dta eri kunnallisten hallintokuntien
seka eri toimijoiden kanssa (esim. koulujen, paivakotien, koulupsykologin, koulukuraattorin
neuvolan, perhetyon, nuoriso- ja liikuntatoimen, jarjestojen, kirjaston yms. kanssa).
Tavoitteena on tukea lasta ja hanen perheensa arkea seka tuoda esiin erilaisia tukitoimia
mahdollisimman varhaisessa vaiheessa.

AP/IP-toimijoita tiedotetaan ja tarvittaessa osallistutetaan lapsen yksilokohtaiseen
oppilashuoltotyohon huoltajien antaman tiedonsiirtoluvan puitteissa.

5. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN ORGANISAATIO

5.1.Pudasjarven kaupunki

Kaupunki vastaa lain toteuttamisesta ja suunnittelee seka hoitaa aamu- ja iltapaivatoiminnan
arvioinnin ja seurannan. Kaupunginhallitus paattaa toiminnansuunnittelun ja
toimintamaksujen yleisista linjauksista kulloinkin voimassa olevan lain mukaisesti.

5.2. Vastuuhenkilot

5.2.1. Koulun keulgen hallinnon vastuuhenkilot (apulaisrehtori, koulunjohtaja)

e kukin hallinnoi toimintaa oman toimipisteensd kedlunsa osalta ja vastaa sen
sujumisesta ja jarjestamisesta.

e valitsee yhden iltapadivdakerhon ohjaajista vastuuohjaajaksi ja hanen
varahenkilokseen.

e arvioi yhdessa ohjaajien kanssa toimintaa.



5.2.2. AR/P-keordinaatteri-Alaluokista vastaava apulaisrehtori

ARAP-koordinaattor vastaa toiminnan sisallollisesta yhtendisyydesta koko kaupungin
alueella

e konsultoi ja auttaa vastuuohjaajia toiminnan suunnittelussa (erityisesti
Hirsikampuksella)

e jarjestaa saannollisesti vastuuohjaajille kokoontumisia

e huolehtii tiedonkulusta eri toimipisteiden valilla

e jarjestaa yhteisia arviointi- ja suunnittelukoulutuksia

e vastaa toiminnan kehittamisesta ja toimintasuunnitelman paivittamisesta

e hoitaa aamu- ja iltapaivatoiminnan seurannan

e osallistuu oppilashuollon ohjausryhman toimintaan seka tarvittaessa
koulukohtaiseen oppilashuoltoryhmaan Hirsikampuksella.

5.2.3. Vastuuohjaajat

Jokaiselle toimipisteelle kewlate apulaisrehtori / koulunjohtaja valitsee yhden
iltapadivakerhon ohjaajista vastuuohjaajaksi ja hdanelle varaohjaajan. Vastuuohjaajalle
maksetussa lisdkorvauksessa tulee huomioida AP/IP-ohjaajien ja toimintaan osallistuvien
oppilaiden maara seka oppilaiden erityishaasteet esim. maahanmuuttajataustaiset seka
kaytokseltadan haastavat oppilaat. Vastuuohjaaja tyoskentelee AP/IP-ryhmassa muiden
ohjaajien ohella, mutta vastaa lisaksi:

e tiedonkulusta oman koulunsa AP/IP-ohjaajille

e paivittdisen toiminnan sisallosta

e yhteistyostd vanhempien, opettajien, koulunjohtajan, apulaisrehtorin
koordinaatterin ja muiden yhteistydtahojen kanssa

e tyovuorolistojen tekemisesta ja kirjaamisesta toimintaan osallistuville ohjaajille

e kuukausi- ja laskutuslistoista seka esitieto- ja varauslistoista

e jarjestaa saannollisesti AP/IP-palavereja toiminnassa mukana oleville
koulunkdynninohjaajille

e osallistuu toimipisteen kewlun oppilashuoltoryhman toimintaan.

6. TOIMINNAN ARVIOINTI JA SEURANTA



Toimintaa arvioidaan eri tavoin. Ohjaajat keraavat toimintakausien aikana suoraa
asiakaspalautetta paivittain seka toimintaan osallistuvilta lapsilta etta heidan
vanhemmiltaan. Toimintavuoden aikana huoltajille tarjotaan mahdollisuus keskustella
ohjaajien kanssa lasta koskevista asioista.

Vuosittain kerataan 20.9. toiminnassa mukana olevien lasten lukumaarat Tilastokeskuksen
kuntalomakkeelle. Nama luvut ovat pohjana kuntakohtaisen valtionosuuden
maaraytymiseen. Toimipaikkakohtaisesti jarjestetdan myos lukuvuosittain palautekysely
toiminnasta lapsille, vanhemmille ja ohjaajille. Nama tulokset esitelldan ohjaajille ja
koulukohtaisessa oppilashuoltoryhmassa seka oppilashuollon ohjausryhmassa.

[ltapdivatoiminnasta saatu palaute toimii itsearvioinnin pohjana. Toiminnan itsearviointia
tehtdessa tulee selvittda kaupungissa toteutettavat kehittdmishankkeet, joista kerattya
tietoa tulee hyddyntaa myos iltapdivatoiminnan arvioinnissa ja kehittamisessa. Itsearviointia
tehtdessa otetaan huomioon toimintasuunnitelmassa maaritellyt tavoitteet (aamu- ja
iltapdivatoiminnan tavoitteet, laajuus ja toiminta-aika, hakeminen ja valintaperusteet, tukea
tarvitsevat lapset aamu- ja iltapaivatoiminnassa, toimintaymparisto, yhteistyo kotien ja
koulujen kanssa).

7. TOIMINTASUUNNITELMAN VOIMASSAOLO

Tama toimintasuunnitelma tulee voimaan 1.8.2025 ja on voimassa toistaiseksi.
Kaupunginhallituksella on mahdollisuus muuttaa tai tehda tarkennuksia
toimintasuunnitelmaan kesken toimintakauden, mikali toiminta, lakimuutokset tai
organisaatiomuutokset sita edellyttavat.



